Spessart-Klinik Bad Orb

Option 1 - Download der einzelnen Anlagen

1. Offnen Sie die E-Mail z.B. bei Eingang mit folgenden Text.

2. Diein der Anlage befindliche Datei ,SecuredData.html” speichern Sie auf
Ihrem PC oder fiihren direkt einen Doppelklick auf diese aus.

3. lhr Internet-Browser" sollte sich jetzt 6ffnen. Geben Sie hier das durch
unseren Mitarbeiter bekannt gegebene Kennwort ein.

4. Nach erfolgreicher Anmeldung sollten Sie den textlichen Inhalt sowie ggf.
auch die Anlagen sehen kdonnen.

Sie haben jetzt die Moglichkeit, jede einzelne Anlage per Download in das
Verzeichnis ,Downloads” Ihres PC zu kopieren. Die Anlagen werden dort im
jeweiligen Erstellungsformat, z.B. als PDF-Datei, abgelegt.
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Option 2 - Speichern der kompletten E-Mail und Import in den
E-Mail-Client, z.B. Microsoft Outlook

1. Fihren Sie Schritte 1 bis 3 wie in Option 1 erlautert, durch. Nach erfolgreicher

Anmeldung haben Sie die Méglichkeit, die komplette Nachricht als EML-Datei
zu speichern, um diese im Anschluss in Microsoft Outlook zu libernehmen.

2. Driicken Sie den Button ,Speichern”, um diese im Download-Verzeichnis
Ihres PCs zu kopieren.
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3. Wechseln Sie ins Download-Verzeichnis und fiihren Sie einen Doppelklick auf
die Datei ,mail.eml” aus. Daraufhin wird sich die E-Mail in einem gewohnten
Fenster, wie z.B. mit MS Outlook, 6ffnen.

4. Speichern Sie nun die gedffnete E-Mail, indem Sie oben links einmal auf das
Disketten-Symbol klicken. Die E-Mail wird im Anschluss direkt in Microsoft
Outlook Gibernommen und ist unter Beschriftung der Betreffzeile mit dem
Versende-/Empfangsdatum ersichtlich.
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